
 

 
 

 
 

 УТВЕРЖДЕНО 

Заведующий МБДОУ  

детский сад «Солнышко» 

________Е.В. Чинина 

Приказ № 01 – ОД от 09.01.2025 г. 

 

 

 

 

 

 

 

Положение 

о недопущение составления неофициальной отчетности и 

использование поддельных документов в 

МБДОУдетский сад «Солнышко» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Моршанский м. о. 

 

2025 г.



 

1.Общиеположения 

1. Настоящее Положение разработано в целяхнедопущения составления 

неофициальнойотчетностиииспользованияподдельныхдокументоввМБДОУ 

детскийсад «Солнышко», Алгасовском филиале МБДОУ детского сада «Солнышко» 
Носинском филиале МБДОУ детского сада «Солнышко» и детского сада «Радуга» 

филиала МБДОУ детского сада «Солнышко»  (далее-Учреждения)всоответствии: 

- со статьей 13.3 Федерального закона от 25 декабря 2008 года №273-Ф3«О  

противодействии коррупции»; 

- сУказомПрезидентаРоссийскойФедерацииот02.04.2013№309«Омерах 

пореализацииотдельныхположенийФедеральногозакона«Опротиводействии 

коррупции»; 

-с Уставом ДОУ, других нормативных правовых актов в сфере борьбы с 

коррупцией.ВслучаеизменениязаконодательстваРоссийскойФедерации,регулирующе

госодержаниенастоящегоПоложения,вПоложениенемедленнодолжны быть внесены 

соответствующие поправки и дополнения. 

1.1. ОсновнойзадачейданногоПоложенияявляется: 

а)осуществлениевДОУмерпопредупреждениюкоррупции. 

б)планирование и осуществление мероприятий, направленных на разработку мер по 

недопущению составление неофициальной отчетности и использование поддельных 

документов. 

в)выработка предложений по совершенствованию системы мероприятий 

направленных на недопущение составления неофициальной отчетности и 

использования поддельных документов ДОУ. 

 

2. Порядокдействийприобнаружениииспользованияподдельных 

документов и составления неофициальной отчетности 

2.1. При обнаружениисоставления неофициальной отчетности должностные 

лица,вчьиполномочиявсоответствиисдолжностнымиобязанностями входит 

подготовка, составление, представление и 

направление отчетности несут персональную ответственностьза 

составлениенеофициальнойотчетности ииспользованияподдельных документов, 

2.2. Должностному лицу, ответственному за составление документов по своему 

направлениюдеятельности,необходимовестинепосредственныйконтроль 

ирегулярноосуществлятьпроведениепроверокнапредмет подлинности 

документов,образующихсяуспециалистов(работников)Учреждения,находящихсяунег

овпрямомподчинении. 

2.3. Припроведениипроверокучитывать,чтоподлинность 

документовустанавливаетсяпутемпроверкиреальностиимеющихсяв нихподписей 

должностных лиц и соответствия составления документов датам отраженияв них 

операций, информации, фактов и т.д. 

2.4. При чтениидокументов,послеустановленияихподлинности,проверять документы 

по существу, то есть с точки зрения достоверности, законностиотраженныхв 

ниххозяйственныхопераций,информации,фактахи т.д. 



2.5. Достоверность операций, зафиксированных в документах,проверяется изучением 

этих и взаимосвязанных с ними документов, опросом 

соответствующихдолжностныхлиц,осмотромобъектоввнатуреит.д. 

Законность отраженных вдокументахоперацийустанавливаетсяпутем проверкиих 

соответствия действующему законодательству. 

2.6. При выявлении фактов использования поддельных 

документов незамедлительноинформироватьзаведующего Учреждения,атакже 

принятьсоответствующие  мерыпонедопущению составления неофициальной 

отчетности и использования поддельных документов. 

 

3. Заключительнаячасть 

3.1. Изменения и дополнения к Положениюо мерах недопущения 

составлениянеофициальнойотчетностиииспользованияподдельныхдокументовв 

МБДОУ детский сад  «Солнышко», в Алгасовскомфилиале МБДОУ детский сад 

«Солнышко», Носинском филиале МБДОУ детский сад «Солнышко»и детский сад 

«Радуга» филиале МБДОУ детский сад «Солнышко» утверждаютсяприказомпо 

учреждению. 

3.2. СрокдействияданногоПоложениянеограничен. 

3.3. НастоящееПоложениеможетбытьотмененотолькорешением 

заведующего. 

3.4. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и 

действует бессрочно. 
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